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A tutti Docenti
SEDE

Oggetto: Procedura cronologica per 1’avvio dei progetti del P.T.O.F. a. s. 2016/17.

Si informano i docenti che, a seguito all’approvazione per I'a. s. 2016/17 dei progetti inseriti nel piano
triennale dell’offerta formativa, con delibera del Collegio Docenti del 14/10/2016 e del Consiglio d’Istituto del
26/10/2016, possono attivare j suddetti progetti seguendo nell’ordine la seguente procedura:

® rendere pubblico i progetto attraverso una circolare - vedi circolare n.111 del 28/ 10/2016;
® Ppresentare presso la postazione dei collaboratori scolastici, la scheda di iscrizione corsisti, evidenziando la
data di scadenza dell’iscrizione al progetto:

* alla scadenza dei termini per I'iscrizione, consegnare copia dell’elenco dei partecipanti alla segreteria

presentare eventuale scheda fiscale dell’esperto esterno;

presentare e concordare eventuale richiesta per I'utilizzo dei laboratori o per I'assistenza da parte del
personale tecnico:
* ritirare dalla segreteria amministrativa la nomina/contratto e il registro.
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Pertanto prima di 0gni inizio di un progetto, dovra pervenire presso la segreteria amministrativa:
(autorizzazione all’avvio, copia pubblicita, schede iscrizione corsisti, calendario delle lezioni, elenco
partecipanti/corsisti, eventuale scheda fiscale esperti esterni).
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